
 
 

 

कविरासी नगयऩालरका 
 नगय कामयऩालरकाको कामायरम  

कविरासी, सरायही 

सूचनाको हक सम्िन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५(३ य सूचनाको हक सम्फन्धी लनमभािरी २०६५ को लनमभ 
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सूचनाको हक सम्िन्धी ऐन, २०६४ को ऩरयच्छेद २ अनसुाय जानकायी गयाउनऩुने विियण: 

१.लनकामको तिरुऩ य प्रकृलत 

ऩरयचम 

 प्रदेि् भधेि प्रदेि 

 शजलरा् सरायही 
 तथाऩना लभलत् २०७४ सार 

 ऺेत्रपर् ४८.११ िगय वक.लभ 

 िडा सॊखमा् १० 

 दीघयकारीन सोच: "कृवि, शिऺा, तिात्म, बौलतक ऩूिायधाय, िाताफयण तथा सॊचाय कविरासी नगयऩालरकाको 
सभवृिको भूर आधाय" |  

 घयधयुी् ८,१३० जनसॊखमा् ४४,२०४ भवहरा्२१,७४९ ऩरुुि् २२,४५५ साऺयता् ५३.२%(याश िम जनगणना 
२०७८) 

 कामययत कभयचायी सॊखमा् नगयऩालरका िडा तपय  तथामी ३४, कयाय १४ जना । तिात्म तपय  (४३ तथामी, 
कयाय ० जना) 

 जरिामु्  उ ण 

 विधारम् भा.वि ०७, लन.भा.वि ०३, प्रा.वि. २१ 

 तिात्म सॊतथा् प्रा.तिा. केन्र ०१, तिा.चौकी ०४, आ.तिा.सेिा केन्र ०३  

२.  लनकामको काभ, कतयव्म य अलधकाय् 

 नगय प्रहयी व्मितथाऩन 

 सहकायी व्मितथाऩन  

 एप. एभ सॊचारन 

 तथानीम कय. सेिा िलुक तथा दततयु  

 तथानीम सेिाको व्मितथाऩन 

 तथानीम ततयका विकास अमोजना तथा ऩरयमोजना  

 तथालनम त्माङक य अलबरेख सॊकरन 

 आधायबतू तथा भाध्मलभक विधारम 

 तथानीम सडक, ग्रालभण सडक, कृवि सडक य लसॊचाइ 

 आधायबतू तिात्म य सयसपाई 

 तथानीम फजाय व्मितथाऩन, िाताियण सॊयऺण तथा जैविक विविधता 
 नगय सबा, भेरलभराऩ य भध्मतथताको व्मितथाऩन 

 तथानीम अलबरेख व्मितथाऩन 

 जग्गा धनी दताय प्रभाण ऩूजाय वितयण 

 कृवि तथा ऩिऩुारन, कृवि उत्ऩादन व्मितथाऩन, ऩि ुतिात्म, सहकायी 
 ज्मेष्ठ नागरयक, अऩाॊगता बएका व्मशि य अििहरूको व्मितथाऩन 

 िेयोजगायको त्माॊक सॊकरन 

 कृवि प्रसायको व्मितथाऩन, सॊचारन य लनमन्त्रण 

 खानेऩानी, साना जरविधतु अमोजना, िैकशलऩक ऊजाय 



 
 

 

 विऩद व्मितथाऩन . 
 जराधाय, िन्मजन्त,ु खानी तथा खलनज ऩदाथयको सॊयऺण 

 बािा, सॊतकृलत य रलरतकराको सॊयऺण य विकास 

३. लनकामभा यहन ेकभयचायी सॊखमा य कामय विियण् 

 कविरासी नगयऩालरकाभा हार ५० जना कभयचायी कामययत यहेका छन।् 

४.लनकामफाि प्रदान गरयन ेसेिा, सम्िशन्धत िाखा, शजम्भेिाय अलधकायी, राग्न ेदततयु य सभम् 

क्र.स. सेिा सवुिधाको नाभ लनिदेकरे ऩेि गनुयऩने आिश्मक ऩने कागजातहरु 
सेिा सवुिधा प्राप्त गनय आिश्मक ऩने 
कागजातहरु 

शजम्भेिाय अलधकायी य राग्न े
सभम 

राग्न े
दततयु 

१ 
घयजग्गा नाभसायी 
लसपारयस 

- घय जग्गा नाभसायी सम्फन्धी वितततृ विियण खरेुको 
लनिदेन,  - लनिदेकको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, 

- भतृक य लनिदेक विचको नाता प्रभाशणत प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ, - जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ, - 

सजयलभन भचुलुका गयी फझु्न ुऩने बए सजयलभनभा साऺी 
फतनेको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, - चार ुआ. 
ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा एकीकृत 
सम्ऩशि कय लतयेको यलसद 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे  सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने -
लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने -  लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 
गयाउने - काननुी जविरता बएको 
देशखएभा काननुी याम लरईनेछ । 

- िडा अध्मऺ 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम् सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा फढीभा 
३  ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२ 

घयनक्सा अलबरेख 
तथा घयनक्िा 
प्रभाशणकयण 
लसपारयस 

लनिदेन, जग्गाधलन प्रभाणऩत्र, नागरयकताको प्रभाणऩत्र 
प्रलतलरऩी, चा.र ुआ.ि.भा लतयेको भारऩोत य घयकय 
िा एकीकृत सम्ऩलतकय लतयेको यलसद िा कय लनधाययण 
तिीकृत बएको कागजात , जग्गाको ब्र ुवप्रन्ि , लनभाणय 
बएको घयको नक्सा  घय फहारभा बएको बए फहार 
कय लतयेको यलसद 

लनिदेनभा तोकीएको कागजातहरु ऩेि 
गने , िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोकआदेि गने , दताय 
गने ,  आिश्मकता अनसुाय वपलड 
लनयीयऺण गने , प्राविलधकको 
प्रलतिदेनका आधायभा  लसपारयस तमाय 
गने लनिदेकरे तोकीएको िलुक 
फझुाउन े, ऩत्र चरानी गरय 
लनिदेकराई उऩरब्ध गयाउन े 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम् सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा फढीभा 
२० ददन 

  

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३ विऩन्न विद्याथी 
छात्रितृी लसपारयस 

-  लनिदेन ऩत्र य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

-  िैशऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने - चरानी गयी लनिदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउन े

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४ अऩाङ्ग लसपारयस 

- लनिदेन ऩत्र य नागरयकता प्रभाणऩत्र जन्भदतायको 
प्रलतलरवऩ - कुन प्रकायको िायीरयक अऩाङ्गता हो सो 
सम्फन्धी भेलडकर सऩुयीिेन्डेन्िको लसपारयस - व्मशि 
तिॊम उऩशतथत हनुऩुने िा सम्फशन्धत कभयचायीको 
प्रलतिदेन 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे  - आिश्मकता 
अनसुायप्रलतिदेन तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने - चरानी गयी लनिदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउन े

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

५ अतथामी फसोिास - लनिदेन ऩत्र य नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ य - लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु - िडा अध्मऺ,  आलथयक 



 
 

 

लसपारयस फसोफास गने घय नम्फय, िोर, भाग िा फािोको नाभ  - 
िहारभा फसेको बए घयधनीको सनाखत भचुलुका य 
लनजको नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - 
कभयचायीको हकभा हार कामययत यहेको कामायरमको 
ऩत्र - घयफहार कय लतयेका यलसद - घयफहारको 
सम्झौता ऩत्र 

ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 
गयाउने 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

६ 
तथामी फसोिास 
लसपारयस 

- लनिदेन ऩत्र य नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

- फसाॉई सयाईको हकभा फसाई सयाई दताय प्रभाण 
ऩत्रको प्रलतलरवऩ - चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय िा एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद 
-  जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 
गयाउने 
 

 

 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

७ 
नागरयकता य 
प्रलतलरवऩ लसपारयस 

-  लनिदेन ऩत्र य आभायफफुाको को नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ -  जन्भ दताय प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ - वििावहत भवहराको हकभा ऩलत य आभा 
यफफुाको नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - 
चारयत्रीक प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ (लफद्याथीको हकभा) - 
वििाह दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ (लफफावहताको 
हकभा) -  फसाॉई सयी आएको हकभा फसाॉई सयाईको 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - दिैु कान देशखने ऩासऩोिय 
साईजको पोिो २ प्रलत   - चार ुआ.ि. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय िा  एकीकृत सम्ऩशि कय 
लतयेको यलसद िा कय लनधाययण तिीकृत बएको 
कागजात - कभयचायी ऩरयिायको हकभा सम्फशन्धत 
कामायरमको लसपारयस - प्रलतलरवऩ नागरयकताको 
हकभा ऩयुानो नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय - 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 
गयाउने  - तोवकएको ढाॉचाभा नागरयकता 
लसपारयसको अलबरेख याख्न े। 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

८ 

आलथयक अितथा 
फलरमो िा 
सम्ऩन्नता  प्रभाशणत 

- लनिदेन ऩत्र य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - 
जग्गाधनी प्रभाण ऩजुाय - आमश्रोत बए आमश्रोत खलुन े
कागजात - अन्म आिश्मक कागजात - चार ुआ. ि. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा - एकीकृत 
सम्ऩशि कयय फहार कय लतयेको यलसद िा - कय 
लनधाययण तिीकृत बएको कागजात - सजयलभन भचुलुका 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 
गयाउने 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

९ 

आलथयक अितथा 
कभजोय िा विऩन्नता 
प्रभाशणत 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन ऩत्र 

- आलथयक अितथा कभजोय बएको ऩवुि हनुे कागजात 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 



 
 

 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 
गयाउने 

१० 
विद्यतु जडान 
लसपारयस 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन ऩत्र - 
जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रभाशणत प्रलतलरऩी - हक 
बोगको श्रोत खलुन ेकागजात - नक्सा ऩास िा 
नाभसायी नक्सा बएको प्रभाणको प्रलतलरवऩ  - अन्म 
आिश्मक कागजातहरु  - चार ुआ. ि. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय िा एकीकृत सम्ऩशि कय 
लतयेको यलसद िा कय लनधाययण तिीकृत बएको 
कागजात 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय - 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

११ 
शजवित यहेको 
लसपारयस 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन ऩत्र 

- तिमॊ व्मशि उऩशतथत हनु ुऩने 

- दईु प्रलत ऩासऩोिय साइजको पोिो 
- चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय 
िा  एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय 
लनधाययण तिीकृत बएको कागजात 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय - 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

१२ 

दिैु नाभ गयेको 
ब्मशि एकै हो 
बने्न 
लसपारयस पयक 

जन्भ लभलत सॊिोधन 

लसपारयस 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन ऩत्र 

- नाभ पयक ऩयेको ऩवुि गने प्रभाशणत कागजतहरु 

- चार ुआ.ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय 
लनधाययण  तिीकृत बएको कागजात - सम्फशन्धत व्मशि 
िा हकिारा उऩशतथतबई 

सनाखत गनुय ऩने - आिश्मकता अनसुाय तथानीम 
प्रहयी 
सजयलभन भचुलुकाको प्रलतिदेन भाग गनय सक्न े

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय - 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

१३ 
जग्गा भूलमाङकन 

लसपरयस प्रभाशणत 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन ऩत्र -
  जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ - जग्गाको 
आसऩासको चरन चलतीको भलुम प्रऺेऩण - हारसारै 
आसऩासको खरयद लफक्री बएको बए सो - प्रभाण िा 
सजयलभन भचुलुका - चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय िा - एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको 
यलसद िा कय लनधाययण - तिीकृत बएको कागजात 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय - 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

१४ 
उद्योग ठाउॉसायी 
लसपारयस 

- उद्योग ठाउॊसायीका रालग लनिदेन - उद्योग दताय 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - तथानीम तहको नाभको 
नलफकयण सवहतको व्मिसाम दताय प्रभाण ऩत्र - आफ्नै 
घय बए चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय िा एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद 

- फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको प्रलतलरवऩ य फहार कय 
लतयेको यलसद नलतयेको बए लतनुय फझुाउन ुऩने -
  (तथानीम तहको नाभ) ऺेत्र लबत्र सायी जान ेबए 
सम्फशन्धत िडा कामायरमको अनभुलतको लसपारयस ऩत्र 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

१५ विद्यारम ठाउॉसायी - विद्यारम ठाउॊसायीका रालग लनिदेन - विद्यारम दताय - लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु - िडा अध्मऺ,  आलथयक 



 
 

 

लसपारयस प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - तथानीम तहको नाभको 
नलफकयण सवहतको व्मिसाम दताय प्रभाण ऩत्र -
  (सयकायी एिॊसाभदुावमक विद्यारमफाहेकअन्म भा) 
चार ुआ. ि. सम्भको सयी जान ेठाउॉ य हारको ठाउॉ 
दिैुको भारऩोत य घय जग्गा कय िा एकीकृत 
सम्ऩशि कय लतयेको यलसद - फहारभा बए सम्झौता 
ऩत्रको प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको यलसद नलतयेको 
बए अलनिामय रुऩभा लतनुय फझुाउन ुऩने - तथामी रेखा 
नम्फय प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - लनयीऺण प्रलतिदेन - 
सयी जान ेठाउॉको िडा कामायरमको अनभुलत ऩत्र 

ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

१६ 

आन्तरयक 
फसाईसयाई 
लसपारयस 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन ऩत्र - 
सयी जान ेव्मशिहरु नागयीकताको प्रभाणऩत्रको 
प्रभाशणत प्रलतलरवऩ य नागरयकता प्रभाणऩत्र नबएको 
हकभा वििाह दताय िा जन्भ दताय िा उभेय खरेुको 
लनतसाको प्रभाशणत प्रलतलरवऩ - जग्गा धनी प्रभाण 
ऩजुायको प्रलतलरवऩ  घय िा जग्गा नबएकाको हकभा 
व्मिसाम िा फसाई खलुने प्रभाणकागजात - घय जग्गा 
बएकाको हकभा घय बए चार ुआ. ि. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय िा एकीकृत 

सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय लनधाययण 
तिीकृत  बएको कागजात - घय जग्गा नबएकाको 
हकभा सम्फशन्धत घय धनीसॉग 

गयेको घय फहारको सम्झौता 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

१७ 

विद्यारम सञ्चारन 

तिीकृत  कऺा 
फृवि लसपारयस 

- विद्यारम कऺा फृविका रालग लनिदेन - विद्यारम 
दताय प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - तथानीम तहको नाभभा 
चार ुआ. ि.को नलफकयण सवहतको व्मिसाम दताय 
प्रभाण ऩत्र - सयकायी फाहेकका विद्यारमका हकभा 
चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद - फहारभा बए 
सम्झौता ऩत्रको प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको यलसद 
- लनयीऺण प्रलतिदेन 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

१८ 
व्मशिगत विियण 
लसपारयस 

- लनिदेन ऩत्र 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

- चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद 

- वििमसॉग सम्फशन्धत अन्म प्रभाण कागजातहरु 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

१९ 
जग्गा दताय 
लसपारयस 

- लनिदेन - नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - चार ु
आ. ि. सम्भको भारऩोत य घय बए घय जग्गा कय 
िा एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय 
लनधाययण तिीकृत बएको कागजात - साविक रगत 
प्रभाशणत प्रलतलरवऩ - वपलडफकु उताय - तथरगत 
लनयीऺण प्रलतिदेन - जग्गाको नाऩी नक्सा - जग्गासॉग 
सम्फशन्धत अन्म प्रभाण कागजातहरु - तथानीम 
सजयलभन भचुलुका 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 



 
 

 

२० 

नेऩार सयकायको 
नाउभा फािो कामभ 
लसपारयस 

- लनिदेन - जग्गाधनी प्रभाणत्रको प्रलतलरवऩ - नाऩी 
नक्सा 
- चार ुआ.ि. सम्भको भारऩोत य घय बए घय जग्गा 
- कय िा एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद - 
जग्गाधनीको तिीकृलतको सनाखत गनुयऩने -जग्गा 
धनीरे सनाखत गयेको कागजात 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२१ 
शजवित सॊगको नाता 
प्रभाशणत 

- लनिदेनतथा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - नाता 
खलुने प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - सजयलभन गयी फझु्न ुऩने 
बएभा साऺी फतने ७ जनाको नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ - चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय िा एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद - 
नाता प्रभाशणत गने व्मशिहरुको २ प्रलत ऩासऩोिय 
साइजको पोिो 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२२ 
भतृकसॊगको नाता 
प्रभाशणत 

- लनिदेन तथा नाता खलुन ेप्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - 
हकदायहरुको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - 
भतृ्म ुदताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - भतृकको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - हकिारा 
नािारक बए जन्भ दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ -
  िसाॉईसयी आएको हकभा फसाईसयाईको प्रलतलरवऩ - 
हकदायहरुको ऩासऩोिय साईजको पोिो ४ प्रलत - 
तथानीम सजयलभन भचुलुका - आिश्मकताअनसुाय 
तथानीम प्रहयी सजयलभन भचुलुका 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२३ 

लन्िलुक िा 
स्िलुक 

तिात्म उऩचाय 

लसपारयस 

- लनिदेनतथानागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - 
विऩन्नता खलुन ेप्रभाण कागजात - लसपारयस आिश्मक 
बएको अन्म कायण - तथानीम सजयलभन भचुलुका 
(आिश्मक बएभा) 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२४ 

अन्म कामायरमको 
भाग अनसुाय 

विियण खरुाई 

ऩठाउने कामय 

-  लनिदेन तथा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

-  कामायरमको ऩत्र 

- वििमसॉग सम्फशन्धत अन्म कागजातहरु 

िडा अध्मऺरे 

- सम्फशन्धत कभयचायीराई तोक आदेि 
गनेे े

- ऩत्र दताय गने - तोवकएको कभयचायीरे 
विियण तमाय गने 

- तोवकएकै सभमलबत्र कामायरमभा 
ऩठाउने 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२५ 
सॊतथा दताय 
लसपारयस 

- विधान िा लनमभािरी, लनिदेन य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - सॊतथा बाडाभा फतने बए 
सम्झौता ऩत्र य फहार कय 

लतयेको यलसद नलतयेको बए लतनुय फझुाउन ुऩने - सॊतथा 
आफ्नै घयभा फतन ेबए सोको जग्गाधनी प्रभाण - ऩजुाय 
य नक्सा ऩास प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - चार ुआ. ि. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा - एकीकृत 

- िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गनेेे - 
ऩत्र दताय गने - तोवकएको कभयचायीरे 
विियण तमाय गने - चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

गयाउने 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 



 
 

 

सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय लनधाययण - तिीकृत 
बएको कागजात 

२६ घयफािो प्रभाशणत 

- लनिदेन (फािोको नाभ, िोर सभेत खरुाउने 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - जग्गाधनी प्रभाण 
ऩजुायको प्रभाशणत प्रलतलरवऩ - जग्गा यहेको ऺेत्रको 
प्रभाशणत सक्करनाऩी नक्सा 
चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय लनधाययण 
तिीकृत बएको कागजात - लरन ेददन ेदिैु व्मशि 
नागरयकताका प्रभाणऩत्रको 
प्रभाणऩत्र प्रभाशणत प्रलतलरऩी सवहत उऩशतथत हनु ु- 
ऩने िा लनजहरुरे ददएको अलधकृत िायेसको प्रभाशणत 
प्रलतलरऩी 
- तथरगत लनयीऺण प्रलतिदेन 

 

 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२७ चायवकलरा प्रभाशणत 

- लनफेदन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - जग्गा 
धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ - जग्गा यहेको ऺेत्रको 
प्रभाशणत प्रलतलरवऩ नाऩी नक्सा - चार ुआ. ि. 
सम्भको भारऩोत यघय जग्गा कय िा एकीकृत 
सम्ऩशि कय लतयेको यलसद - लनिदेक तिमॊ िा लनजरे 
अन्म व्मशिराई तोकेको हकभा लनज लनिदेकरे 
ददएको अलधकृत िायेसनाभा को प्रभाशणत प्रलतलरऩी 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२८ जन्भलभलत प्रभाशणत 

- लनिदेन य नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरऩी 
- नाफारकको हकभा जन्भ दताय प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ 

- फसाॉई सयी आएको बए सो को प्रभाण ऩत्र 

- चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा 
एवककृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

२९ वििाह प्रभाशणत 

- दरुहा दरुहीको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - 
फसाॉई सयी आएकाको हकभा फसाॉई सयाई दताय प्रभाण 
ऩत्र - दरुाहा दरुही दफैु उऩशतथत बई सनाखत गनुय 
ऩने - चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय िा एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय 
लनधाययण तिीकृत बएको कागजात - वि.स.२०३४ 
ऩलछको हकभा लफफाह दताय प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३० घयऩातार प्रभाशणत 

- लनिदेन नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन 
- घयको नक्सा, नक्सा ऩास प्रभाण ऩत्र - तथरगत 
लनयीऺण प्रलतिदेन - चार ुआ. ि. सम्भको घय जग्गा 
कय िा एकीकृत - सम्ऩशि कय य चार ुआ.फ. 
सम्भको भारऩोत कय - लतयेको यलसद िा कय 
लनधाययण तिीकृत बएको कागजात - आिश्मकता 
अनसुाय सजयलभन भचुलुका 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 



 
 

 

लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

३१ 
कागज भन्जयुीनाभा 
प्रभाशणत 

- लनिदेन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

- चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय लनधाययण 
तिीकृत बएको कागजात - प्रभाशणत गनुय ऩने वििम 
सॉग सम्फशन्धत प्रभाण 

कागजहरुको प्रलतलरवऩ - भन्जयुीनाभा लरने य ददन ेदिैु 
व्मशि 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३२ 
हकिारा िा 
हकदाय प्रभाशणत 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन - 
नाताप्रभाशणत प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - हकदाय 
प्रभाशणतका रालग तथरगत सजयलभन - हकदाय 
प्रभाशणत गने थऩ प्रभाण कागज - चार ुआ. ि. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा - एकीकृत 
सम्ऩशि कय लतयेको यलसद - आिश्मकता 
अनसुायसजयलभन भचुलुका 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३३ अवििावहत प्रभाशणत 

- लनिदेन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - 
सॊयऺक िा अलबबािकरे कामायरमको योहफयभा- 
गयेको सनाखत ऩत्र 

- तथानीम सजयलभन भचुलुकाको ऩत्र - चार ुआ. ि. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा एकीकृत 
सम्ऩशि कय लतयेको यलसद 

- लफदेिभा यहेकाको हकभा विदेिशतथत नेऩारी 
लनमोगफाि आएको लसपारयस 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३४ 

जग्गा येखाॊकनको 
कामय य सो कामयभा 
योहिय 

- लनिदेन ऩत्र - सम्फशन्धत कामायरमको ऩत्र प्रालफलधक 
प्रलतिदेन - चार ुआ. ि. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय िा 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३५ 
जग्गा धलनऩजुाय 
हयाएको लसपारयस 

- लनिदेन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - चार ु
आ. ि. सम्भको भारऩोत य घय बए घय जग्गा - 
कय िा एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद - जग्गा 
धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ - लनिदेकको तथामी 
ितन जग्गा यहेको िडाको नबएभा तथानीम सजयलभन 
भचुलुका 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३६ 
ऩजुायभा घय कामभ 
गने लसपारयस 

- लनिदेन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - बिन 
नक्िा ऩास प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - लनभायण सम्ऩन्न 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ - चार ुआ. ि. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय िा 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 



 
 

 

एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय लनधाययण -
तिीकृत बएको कागजात - जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको 
प्रलतलरवऩ 

कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

३७ 
अॊग्रजेी लसपारयस 
तथा प्रभाशणत 

- लनिदेन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - वििम 
सॉग सम्फशन्ध प्रभाण कागजातको प्रलतलरवऩ - चार ु
आ. ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३८ 
लभराऩत्र कागज  
उजयुी दताय 

- लभराऩत्र गने दिैु ऩऺको सॊमिु लनिदेन - सम्फशन्धत 
व्मशिहरुको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

- वििमसॉग सम्फशन्धत अन्म कागजातहरु 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने  -  िडा अध्मऺरे - सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
लनिदेन दताय गने -  तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 
सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 

तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

३९ 
एवककृत सम्ऩलत 
कय  घयजग्गा कय 

- लनिदेन - जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ -
  बिन नक्िा तिीकृलत प्रभाण ऩत्र य नक्िाको 
प्रलतलरवऩ - बिन जग्गा खरयद गयेको बए 
भारऩोतफाि - यशजषे्ट्रिन ऩारयत लरखतको प्रलतलरवऩ - 
(तथानीम तहको नाभ) घोिणा हनु ुऩूिय लनभायण 

बएका बिनका हकभा नाऩी नक्िा िा तथरगत - 
प्राविलधक प्रलतिदेन - भारऩोत लतयेको यलसद - आ.ि 
०५७।५८ ऩूिय आशन्तरयक याजश्व कामायरमभा - कय 
लतयेको बए सो को प्रभाशणत प्रलतलरऩी - नागरयकता य 
नाऩी नक्साको प्रभाशणत प्रलतलरऩी 

- िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
तोवकएको कभयचायीरे कय लनधाययण 
तमाय गयी िडा अध्मऺ 

सभऺ ऩेि गने । - तोवकएको कय 
फझुाउन े-  चरानी गयी लनिदेकराई 
कय लनधाययण ऩत्र उऩरब्ध गयाउन े। 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४० फहार कय 

- लनिदेन ऩत्र य फहार सम्भझौता - नेऩार सयकायभा 
फहार सॉग सम्फशन्धत लनकामभा - दताय गयेको प्रभाण 
ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

- नागरयकताको प्रभाशणत प्रलतलरऩी - चार ुआ.ि. सम्भ 
घय जग्गा य भारऩोत लतयेको - यलसदको िा लनधाययण 
आदेिको प्रभाशणत प्रलतलरऩी । 

- िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेि गने - 
तोवकएको कभयचायीरे कय लनधाययण 
तमाय गयी िडा अध्मऺ सभऺ ऩेि 
गने  -  तोवकएको कय फशुझलरन े- 
चरानी गयी लनिदेकराई कय लनधाययण 
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने । 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४१ विऻाऩन कय 

- लनिदेन य सॊतथाको प्रभाशणत कागजात 

- सम्फशन्धत तथानीम तहभा लतनय फझुाउन ऩने व्मिसाम 
य अन्म कयको प्रभाशणत प्रलतलरऩी 

  

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४२ जन्भ दताय 

- लनिदेन ऩत्र - फारकको फाफ ुआभाको नागयीकता - 
चार ुआ.ि. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा - 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद - अतऩतारभा 
जन्भ बएको हकभा सम्फशन्धत 

- घिना घिेको ३५ ददन लबत्र 
ऩरयिायको भूखम 

व्मशिरे - लनजको अनऩुशतथलतभा 
उभेय ऩगेुको ऩरुुि 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 



 
 

 

अतऩताररे जन्भ प्रभाशणत गयेको ऩरयचमऩत्रको 
प्रभाशणत प्रलतलरऩी 

भध्मे सफैबन्दा जेठो व्मशिरे सूचना 
ददने 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

४३ भतृ्म ुदताय 

- लनिदेन ऩत्र - भतृकको नागरयकता य सूचना ददन 
आउनेको 
नागयीकता - भतृक सॉग सम्फन्ध जोलडने प्रभाणऩत्र - 
अवििावहत भतृकको हकभा तथानीम सजयलभन ऩत्र 

- भतृकको नागरयकता नबएको हकभा तथानीम 
सजयलभन ऩत्र 

- सूचना ददन ेव्मशिको नागरयकता नबएभा सभेत 
तथानीम सजयलभन ऩत्र 

- घिना घिेको ३५ ददन लबत्र 
ऩरयिायको भूखम व्मशिरे 

- लनजको अनऩुशतथलतभा उभेय ऩगेुको 
ऩरुुि भध्मे सफैबन्दा जेठो व्मशिरे 
सूचना ददन े- िडा अध्मऺरे 

तोवकएको कभयचायीिाया सजयलभन 
भचुलुका तमाय गने 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४४ 

फसाई सयाई 
जाने आउन े
लसपारयस 

- लनिदेन ऩत्र य नागयीकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी - 
फसाई सयाई गयी जानकेो हकभा ऩरयिायको विियण 
सवहत सम्फशन्धत िडा कामायरमफसाईसयाईको 
कागजात - जहाॉ जानेहो त्मस ठाउॉको रारऩूजाय य 
जनु ठाउॉभा आउनकेो ऩलन ऩेि गनुयऩने । 

- फसाई सयाई गयी आउनकेो हकभा फसाई सयाई गयी 
लमाएको प्रभाणऩत्र - जान-ेआउने सफै व्मशिको 
नागरयकता   जन्भदतायको 
प्रलतलरवऩ - चार ुआ.ि. सम्भ घय जग्गा य भारऩोत 
कय िा 
एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको यलसद । 

- घिना घिेको ३५ ददन लबत्र 
सऩरयिायको फसाई सयाई बए 
ऩरयिायको भूखम व्मशिरे सूचना ददन े
। 

- एकजनाको भात्र फसाई सयाई बए 
लनजरे सूचना ददन े। 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४५ 
सम्फन्ध विच्छेद 
दताय 

- लनिदेन ऩत्र -अदारतफाि सम्फन्ध विच्छेद बएको 
पैसराको 
प्रभाशणत प्रलतलरवऩ - ऩलतऩत्नीको नागयीकताको 
प्रलतलरवऩ १ १ प्रलत - केिाको तथामी ठेगना 
सम्फशन्धत िडाको हनु ुऩने । 

- सम्फन्ध विच्छेद बएको ऩलत िा 
ऩत्नीरे 

सूचना पायाभ बयी सूचना ददन े। 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 

 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४६ वििाह दताय 

- लनिदेन ऩत्र - दरुाहा-दरुहीको नागयीकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ - दरुहीको नागरयकता नबएभा 
फाफ,ु cfdf दाजबुाईको नागयीकताको प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ - चार ुआ.ि. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय िा एकीकृत सम्ऩशि कय लतयेको 
यलसद,  दरुवहsf] gful/stf geP hGdbtf{, z}lIfs k|df0fsf] k|ltlnkL 

- दरुाहा दरुही दिैु उऩशतथत बई 
सूचना ददन े

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४७ नमाॉ व्मिसाम दताय 

-  लनिदेन ऩत्र - नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रभाशणत 
प्रलतलरऩी 
- विदेिीको हकभा याहदानीको प्रभाशणत प्रलतलरवऩ िा 
सम्फशन्धत दतुािासको लनजको ऩरयचम खलुने लसपारयस 

- २ प्रलतपोिो -घय फहार सम्झौता -आफ्नै घय िहया 
बए चा.र.ु आ.ि. सम्भको भारऩोत य घयजग्गा कय 
लतयेको 
- तथानीम तहको नाभभा दताय नगयी प्मान िा अन्म 
लनकामभा दताय गयी व्मिसाम दताय गयेको हकभा प्मान 
दताय िा अन्म लनकामफाि जायी गयेको व्मिसाम 
प्रभाणऩत्रको प्रभाशणत प्रलतलरऩी 

- लनिदेन सवहतको तोवकएको कागाजत 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
पाॉिभा तोक आदेि गने - लनिदेन 
दताय गने - लनिदेकरे तोकेको िरुक 
िझुाउने - चरानी गयी लनिदेकराई 
प्रभाणऩत्र उऩरव्ध गयाउन े

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

४८ व्मिसाम नविकयण 

- लनिदेन ऩत्र - नागरयकता प्रभाशणऩत्रको प्रभाशणत 
प्रलतलरऩी 
- तथानीम तहफाि दताय बएको व्मिसाम दतायको 
प्रभाणऩत्रको प्रभाशणत प्रलतलरऩी - फहार सम्झौताको 
प्रलतलरऩी - फहार कय लतयेको यलसद, - आफ्नै घय 

- लनिदेन सवहतको तोवकएको कागाजत 
ऩेि गने - िडा अध्मऺरे सम्फशन्धत 
पाॉिभा तोक आदेि गने - लनिदेन 
दताय गने -लनिदेकरे तोकेको िनु्क 
िझुाउने 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 



 
 

 

िहया बए चा.र.ु आ.ि. सम्भको भारऩोत य घयजग्गा 
कय लतयेको 

- चरानी गयी लनिदेकराई प्रभाणऩत्र 
उऩरव्ध गयाउन े

३ ददनलबत्र 

४९ 

उलरेशखत फाहेक 
अन्म 

तथानीम आिश्मकता 
अनसुायका 
लसपारयस  
प्रभाशणतहरु 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनिदेन - वििम 
सॉग सम्फशन्धत प्रभाण कागजात - घय फहार कय 
लतनुय ऩने बए फहार कय लतयेको यलसद, चार ुआ. ि. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय िा एकीकृत 
सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय लनधाययण तिीकृत 
बएको कागजात 

- लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने - िडा अध्मऺ  िडा 
सदतम  िडा सशचिरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेिगने 

- लनिदेन दताय गने - तोवकएको 
कभयचायीरे आिश्मकता अनसुाय 

सजयलभन भचुलुका तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने - लनिदेकरे तोवकएको 
िलुक फझुाउन े- चरानी गयी 
लनिदेकराई लसपारयस उऩरब्ध 
गयाउने 

- िडा अध्मऺ, 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
- राग्ने सभम्-  सोही ददन, 

- सजयलभनको हकभा:- फढीभा 
३ ददनलबत्र 

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

५० 
साभाशजक सयुऺा 
बिाको आिदेन 

- नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य तोवकएको 
ढाचाॉभा लनिदेन -एकर  भवहराको हकभा ऩलतको भतृ्म ु
दतायको प्रलतलरऩी , - सादठ ििय ऩयुा नबएका एकर 
भवहराको हकभा अको वििाह नगयी फसेको खलुने 
कागजात, - सम्फन्ध लफच्छेद बएको भवहराको हकभा 
अदारको पैसराको प्रलतलरऩी, -ऩणुय अऩाङगताको 
हकभा भवहरा विकास िाखारे ददएको यातो यॊगको 
काडय य सॊयऺकको नागरयकता तथा आशिॊक अिि 
अऩाॊगताकोहकभा लनरोकाडयको प्रलतलरऩी , - ऩाचॉ ििय 
भलुनका दलरत फारिालरकाको हकभा सॊयऺकको 
नागरयकता तथा फारफालरकाको जन्भदतायको प्रलतरीऩी 
तथा फसाईसयाई गरय आउनरेे फसाईसयाईदतायको 
प्रलतलरऩी - घय फहार कय लतनुय ऩने बए फहार 
सॊझौता तथा  कय लतयेको यलसद, चार ुआ। ि। 
सम्भको भारऩोत य-  घय जग्गा कय िा एकीकृत 
सम्ऩशि कय लतयेको यलसद िा कय लनधाययण तिीकृत 
बएको कागजत तथा अन्म तथानफाि बिा लरदै 
आएकोभा काडयको प्रलतलरऩी तथा उि कामायरमको 
लसपारयस ऩत्र 

लनिदेन सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेि गने -, िडा अध्मऺ िडा 
सदतम िडा सशचिरे सम्फशन्धत 
कभयचायीराई तोकआदेि गने÷ -

तथरगत सजलभयन गनुयऩने बए गने 
÷कामायरमरे तोकोको सभमभा लनिदेन 
सॊकरन गने य तोवकएको  कभयचायीरे 
सभमभा न.ऩा.भा ऩेि गने 

- िडा अध्मऺ 

- सम्फशन्धत पाॉिका 
कभयचायी 
प्रत्मेक िियको साउन १ 
गतेिाि असोज भसान्त 
सम्भ नलफकयण गने 

- राग्ने सभम् सोही ददन  

-प्रत्मेक भवहनाभा लनिदेन 
सङ्करन गने ,सॊकरन बएका 
लनिदेन भवहनाको अशन्तभ 
ददन सम्भ mis प्रणारीभा 
प्रलफि गने 
- सजयलभनको हकभा फढीभा 
३ ददनलबत्र 

  

 आलथयक 
ऐनभा 
तोवकए 
फभोशजभ 

मोजना तथा अनगुभन  िाखा 

क्र.सॊ. सेिा सवुिधाको वकलसभ सेिा प्राप्त गनय ऩेि गनुयऩने कागजात 

सेिा प्राप्त गनय राग्न े सेिा प्रदान गने 
अलधकायी 
िाखा उऩिाखा िलुक सभम 

१ फैंक खाता खोलन ेलसपारयस 

सम्फशन्धत सलभलतको लनणयम प्रलतलरवऩ,िडाको लसपारयस, सलभलत 
ऩदालधकायीको नागयीकताको प्रलतलरवऩ, लनफेदन 

  

लन:िलुक 
कागजात प्राप्त 
बएको ददन 

प्रभखु प्रिासवकम 
अलधकृत य मोजना 
िाखा 

२ फैंक खाता फन्द गने लसपारयस सम्फशन्धत सलभलतको लनणयम प्रलतलरवऩ,  लनफेदन लन:िलुक 
कागजात प्राप्त 
बएको ददन 

प्रभखु प्रिासवकम 
अलधकृत य मोजना 
िाखा 

३ उऩबोिा सलभलत गठन 

सम्फशन्धत िडाको िडा सशचि िा न.ऩा. प्रलतलनलधको उऩशतथलतभा िडा 
अध्मऺ िा िडा सदतम को सॊमोजकत्िभा  उऩबोिाको बेरारे कशम्तभा 
३३% भवहरा यहने गरय शििय ऩदालधकायी भध्मे कुनै १ ऩदभा भवहरा 
अलनिामय यहनऩुने 

  

लन:िलुक 

आिश्मकता 
अनसुाय सभम 
लभरामय 

मोजना िाखा 



 
 

 

४ मोजना सम्झौता 

िडा कामायरमको लसपारयस, प्रालफलधकफाि रागत अनभुान, उऩबोिा 
सलभलतको लनणयमको प्रलतलरवऩ, उ.स.को छाऩ, उ.स. ऩदालधकारयहरुको 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ, मोजना सम्झौता पायाभ, रागत सहबालगता तपय को 
मोजनाको सन्दबयभा फैंकभा यकभ जम्भा गयेको बौचय 

  

लन:िलुक 

आिश्मक 
प्रवक्रमा ऩयुा 
बएऩलछ (फवढभा 
३ ददन ) 

प्रभखु प्रिासवकम 
अलधकृत य मोजना 
िाखा 

५ 

उ.स.फाि सॊचारन हनु े
मोजनाहरुको ऩवहरो वकतता     ( 
ऩेश्की) लनकासा 

लनिदेन, िडाको लसपारयस ऩत्र, रागत अनभुान, सम्झौता ऩत्र, सलभलतको 
लनणयम 

लन:िलुक 

कागजात प्राप्त 
बएको ३ ददन 
लबत्र 

प्रभखु प्रिासवकम 
अलधकृत , 

मोजना िाखा  य 

रेखा िाखा 

६ दोस्रो वकतता लनकासा 
उऩबोिा सलभलतरे खचय अनभुोदन गयेको लनणयम, िडाको लसपारयस, 

प्रालफलधक भलुमाॊकन,हार सम्भको खचय बएको लफर बयऩाई , उ.स.को 
लनफेदन 

लन:िलुक 

कागजात प्राप्त 
बएको ३ ददन 
लबत्र 

प्रभखु प्रिासवकम 
अलधकृत , 

मोजना िाखा  य 

रेखा िाखा 
  

७ 
मोजना पयपायक तथा अशन्तभ 
वकतता बिुानी 

लनिदेन, िडाको लसपारयस, प्रालफलधक भलुमाॊकन, कामय सम्ऩन्न प्रलतफेदन, उ.स. 
अनगुभन सलभलतको लसपारयस, िाडय अनगुभन सलभलतको लसपारयस, नगय 
अनगुभन सलभलतको प्रलतफेदन,आभबेराभा खचय साियजलनवककयण गयेको 
लनणयम, विर बयऩाई, डोयहाशजयी पायाभ, अनसुचुी ३ फभोशजभ साफयजलनक 
ऩयीऺण पायाभ, अनसुचुी ४ फभोशजभ साियजलनक सचुना पायाभ, अनसुचुी 
६ फभोशजभ बौलतक तथा विशिम प्रगलत प्रलतिदेन, ३ राख बन्दा भाथीका 
मोजनाको रागी अनसुचुी ५ फभोशजभ आमोजना सूचना ऩािी, मोजना 
तथरको पोिो 

लन:िलुक 

कागजात प्राप्त 
बएको ७ ददन 
लबत्र 

प्रभखु प्रिासवकम 
अलधकृत , 

मोजना िाखा  य 

रेखा िाखा 

 

५. लनणयम गने प्रवक्रमा य अलधकायी: 
साभान्म तथा प्रिासकीम लनणयमहरू विऩणीका आधायभा प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतफाि अन्म लनणयमका वििम ितत ुहेयी नगय 
प्रभखु, नगय उऩ-प्रभखु, नगय कामयऩालरका य नगयसबाफाि गने व्मितथा यहेको । 

६. लनणयम उऩय उजयुी सनु्न ेअलधकायी्  

मस नगयऩालरकाफाि प्रदान गरयएको सेिाभा शचि नफझेुभा िा सभमभा सेिा प्राप्त नबएभा प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत श्री 
याभ नायामण साह सभऺ गनुासो गनय सवकने व्मितथा यहेको छ । 

७. िाखा प्रभखुहरुको नाभ,कामययत िाखा य सम्ऩकय  नम्िय्  

 

क. स 

 

प्रभखुको नाभ, थय 

 

िाखा 
 

सम्ऩकय  नम्फय 

 

१ श्री ब्रह्मदेि याम  नगय प्रभखु 

 

९८४४०३३८५४ 

२ श्री ऩूनभ कणय  

 

नगय उऩ प्रभखु 

 

९८४४१५००३५ 

३ श्री याभ नायामण साह  

 

प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत 

 

९८५४०७५१७५ 

४ श्री सयेुन दास आलथयक प्रिासन िाखा, याजश्व िाखा  

 

९८६२०८४६६६ 

५ श्री आनन्द चौधयी  मोजना तथा अनगुभन िाखा 
 

९८४११७३९५८ 

६ श्री याभिचन याम  प्रिासन िाखा प्रभखु, शिऺा िाखा  ९८६१०१०७४५ 



 
 

 

७ श्री अनजु देि  ऩूिायधाय विकास िाखा  ९८४०७८७९८४ 
८ श्री सयेुन्र भहतो  ऩि ुविकास िाखा 

 
९८४४४३८६५८ 

९ श्री याजेि कुभाय भहतो  तिात्म िाखा प्रभखु  ९८६२३४६९६९ 
१० श्री सॊददऩ मादि  साभाशजक विकास िाखा 

 
९८०८२८५७५७ 

११ श्री जमलफय मादि  

 
सचुना तथा प्रलफलध िाखा  

 
९८४११२३८७० 

१२ श्री ददनेि साह  

 
कृवि विकास िाखा 
 

९८४४५८५३१० 

१३ श्री श्माभ वकिोय मादि  

 
फरयष्ठ कवियाज  

 
९८४४०७७४४० 

१४ श्री ऩिन कुभाय भहतो  

 
कम्प्मिुय अऩयेिय 

 
९८६४००९०२४ 

१५ श्री भभता याम मादि  

 
भवहरा, िारिालरका तथा सभाज 
कलमाण उऩिाखा 
 

९८६२०२४१५९ 

१६ श्री ददऩेि कुभाय कुििाहा  

 
शजन्सी िाखा 
 

९८४४३८६२८७ 

१७ श्री भकेुि कुभाय मादि  

 
साभाशजक सयुऺा तथा व्माशिगत घिना 
दताय सेिा ईकाई 

९८४०८८६८०० 

१८ श्री याकेि कुभाय मादि   

 
साभाशजक सयुऺा तथा व्माशिगत घिना 
दताय सेिा ईकाई 

९८०९६५१३५७ 

१९ श्री रयतेि कुभाय मादि  रघ ुउद्यभ विकास कामयक्रभ 

 
९८४४४१०४०१ 

२० श्री जगयनाथ याम  

 
प्रधानभन्त्री योजगाय कामयक्रभ, सहकायी  

 
९८५४०३६६६२ 

२१  श्री रयतेि मादि  रघ ुउधभ विकास िाखा   ९८१२०४६७७० 
 

८.कामायरम प्रभखु य सूचना अलधकायीको नाभ य ऩद् 

कामायरम प्रभखु् श्री याभ नायामण साह-प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत  

सूचना अलधकायी् श्री जमलफय मादि - सूचना प्रलफलध अलधकृत  

९. ऐन, लनमभ, विलनमभ िा लनदेशिका सूची् 

मस अिलधबय देहाम फभोशजभको ऐन, लनमभ, विलनमभ िा लनदेशिकाको सूची ऩारयत गरयएको । 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

फिय २०८० भा ऩारयत बएका कानूनीहरु: 
 

लस. 
नॊ. 

कानूनी व्मितथाको नाभ सबा कामयऩालरका   ऩारयत लभलत 

१ आ.ि. २०८० ०८१ को नीलत, कामयक्रभ तथा फजेि  20८० 03 १० 

२ कविरासी नगयऩालरकाको सहकायी लनमभािरी, २०८०  २०८० ०२ १४ 

३ सेिा कयायभा जनिशि छनौि तथा बनाय सम्फन्धी कामयविलध, २०८०  २०८० ०१ २२ 
 

१०. अम्दानी, खचय तथा आलथयक कायोफाय सम्फन्धी अधािलधक विियण् 

२०७९ श्रािन देशख २०८०  असाय भसान्तसम्भको आम व्मम विियण् 

लस.नॊ. भवहना 
 

िाततविक आम 

 

व्मम 

 

कैवपमत 

 

१ 

 

२०७९ श्रािन देशख 
२०८०  असाय 
भसान्तसम्भ 

५७,८९,१९,३७३.१७  ४६,९३,९३,५४७.५९  खचय 
प्रलतित=५६.८३% 

 

१२.मस कामायरमभा ऩयेका सूचना भाग सम्िन्धी लनिेदन : 

क्र स सूचना भाग गनेको नाभ ठेगाना सूचना भाग गयेको लभलत कैवपमत 

१ इन्र प्रसाद िन्जाया हेिौडा भकिानऩयु 2079 10 10 ईभेरफाि 

२ ददऩक आचामय  काठभाडौं 2079 0६ ३१ ईभेरफाि 

३  यावष्ट्रम सूचना आमोग  काठभाडौं २०८० ०२ ०२ हरुाकफाि  
४ ईभान्दाय लभलडमा प्रा.लर. काठभाडौं २०८० ०१ २४ ईभेरफाि 
५ प्रधानभन्त्री तथा 

भशन्त्रऩरयिद्को कामायरम, 
हेलरो सयकाय  

काठभाडौं २०८० ०२ ०८  हेलरो सयकाय 

ऩोियर  

  

 

धन्मिाद 

http://kawilasimun.gov.np/content/%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AA%E0%A4%BE%E0%A4%A6%E0%A4%A8%E0%A4%AE%E0%A4%BE-%E0%A4%85%E0%A4%A7%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%BF%E0%A4%A4-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80-%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A5%8B%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%B9%E0%A4%A8-%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%B5%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AF

